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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยศิลปากร (มัธยมศึกษา)   โทร   034 - 255795  ภายใน  206913             
ที่   อว 8612.8/                              	วันที่                        
เรื่อง     ขออนุญาตให้นักเรียนไปร่วมกิจกรรม/เข้าร่วมการแข่งขัน

เรียน         ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยศิลปากร (มัธยมศึกษา)

                      ด้วยข้าพเจ้า...............................................................................................ตำแหน่ง.....................................................
มีความประสงค์ขออนุญาตนำนักเรียนไปร่วมกิจกรรม/เข้าร่วมการแข่งขัน............................................................................................... 
ในวันที่.........................................................................................................เวลา................................น. ถึงเวลา. ...............................น. ณ..................................................................................................................................................จำนวน ….....................……  คน   ดังนี้     
……………………………………………..........................………………………..............................................................…………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........
....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
		ในการนี้  ข้าพเจ้าใคร่ขออนุมัติดำเนินการ  ดังนี้
1. ขออนุญาตนักเรียนที่มีชื่อข้างต้นไปร่วมกิจกรรมในวัน  เวลา  และสถานที่ดังกล่าว  โดยไม่นับเป็นวันลา  และ
อยู่ในความดูแลของ  อาจารย์ ………………..….....……........….………………..........……หมายเลขโทรศัพท์…………………............................และ
อาจารย์ ………………………......…………...............…..............…………หมายเลขโทรศัพท์………….................……………......…….……..….. 
2. ขออนุญาตใช้รถยนต์ตู้ โดยขอให้รถออกจากโรงเรียนสาธิต ฯ (มัธยมศึกษา) เวลา ...........................น. 
3. ขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายนำนักเรียนไปร่วมกิจกรรม/เข้าร่วมการแข่งขัน ดังนี้
ค่าตอบแทนนักเรียน จำนวน ….....…....…… คน  ค่าตอบแทนอาจารย์ผู้ควบคุม …………...........…คน ค่าทางด่วน ............................ บาท
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ..........................................บาท  ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการพนักงานขับรถ...............................บาท
ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม/แข่งขัน..........................................บาท และค่าใช้จ่ายอื่นๆ(........................)......................................บาท     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น……………...............................................…….บาท (…………………...................................………………………………………)
และได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้
           ❏  สำเนาเอกสาร....................................................................................
           ❏  ใบยืมเงินทดรองราชการ          	 
	❏  แบบคำขอใช้ยานพาหนะ

                    	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
……………….....……………………………….
(…….......…………......…………....………)
ผู้ขออนุมัติ

…………………………………………………….	(………................……………………………)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้


[bookmark: _GoBack]							                              เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต ฯ (มัธยมศึกษา)                                               
             เพื่อโปรดพิจารณา เห็นสมควรสนับสนุน    
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