
แบบฟอร์มแจ้งซ่อมภายในโรงเรียนสาธิต

วนัที่…………….เดอืน………………..พ.ศ……….

   เรียน    รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………………………………………มีความประสงค์ขอแจ้งซ่อม

งานไม้ งานปนู งานเหลก็ งานไฟฟ้า งานโทรศพัท์

งานประปา งานอ่ืนๆ คอื……………………………………………………………

(  พืน้ทีบ่ริเวณ ,  อาคาร ,  ห้อง)   …………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ลักษณะที่ช ารุด (โปรดกรอกรายละเอียด  เพื่อความสะดวกในการด าเนินการ)………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(ลงช่ือ)…………………………………………..

         ผู้แจ้งซ่อม

  เรียน   รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร

เพ่ือโปรดพิจารณา  ทัง้นีไ้ด้ตรวจสอบการช ารุดในครัง้นีแ้ล้วเหน็ควรด าเนินการดงันี ้

  แจ้งมหาวทิยาลยัด าเนินการจดัซ่อม

  ด าเนินการจ้างให้ร้านภายนอกซ่อม

  อ่ืนๆ…………………………………………………………………………………..

  โรงเรียนสาธิต  ด าเนินการจดัซ่อม  โดยมอบหมายให้นาย/นางเป็นผู้ด าเนินการดงันี ้

1 ……………………………………………..

2 ………………………………………………

3 ……………………………………………… (…………………...………...………..)

4 ……………………………………………… นักวิชาการพัสดุ

  ด าเนินการตามเสนอ ผู้แจ้งซ่อมตรวจสอบและรายงานผลด าเนินงาน

  อ่ืน ๆ……………………………………………………  ใช้การได้ดี

ยงัมีปัญหา

(ลงช่ือ)…………………………………………… (ลงช่ือ)…………………………

รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร ผู้แจ้งซ่อม

   ……………………………………………………………………………………………………………………

   ……………………………………………………………………………………………………………………

   ……………………………………………………………………………………………………………………

   ……………………………………………………………………………………………………………………

          บนัทกึ



   ……………………………………………………………………………………………………………………



แบบฟอร์มแจ้งซ่อมภายในโรงเรียนสาธิต

วนัที่…………….เดอืน………………..พ.ศ……….

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………………………………………มีความประสงค์ขอแจ้งซ่อม

(  พืน้ทีบ่ริเวณ ,  อาคาร ,  ห้อง)   …………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ลักษณะที่ช ารุด (โปรดกรอกรายละเอียด  เพื่อความสะดวกในการด าเนินการ)………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(ลงช่ือ)…………………………………………..

ผู้แจ้งซ่อมตรวจสอบและรายงานผลด าเนินงาน

(ลงช่ือ)…………………………




