
 

 

 

                                                                                      
แบบค ำขอใช้ยำนพำหนะ 

มหำวิทยำลัยศิลปำกร    วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์ 
 

                   เขียนท่ี   โรงเรียนสำธิตมหำวทิยำลัยศิลปำกร 
         วนัท่ี .............. เดือน ..................................  พ.ศ. ................. 
 เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสำธิต 
 

  ดว้ย  ขา้พเจา้ ....................................................................... ต าแหน่ง............................................................. 
หน่วยงาน     โรงเรียนสำธิตมหำวทิยำลยัศิลปำกร     มีความจ าเป็นตอ้งใชย้านพาหนะของมหาวิทยาลยั       เพ่ือติดต่อราชการ     
ดงัน้ี  ไปราชการท่ี ...............................................................................................................................เพ่ือติดต่อราชการเก่ียวกบั
..................................................................................... ...............ในวนั .....................ท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .............
โดยขอให้รถผา่นเส้นทางดงัน้ี ....................................................................................................................................................... 
ขอให้รถออกจาก    ส านกังานอธิการบดี  วิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์      อ่ืน ๆ   โรงเรียนสำธิต  ม.ศิลปำกร 
เวลา ...........................น.   รถออกจากปลายทางเวลาประมาณ ........................น.   จ านวนผูท่ี้จะไปกบัรถ ........................  คน 

(โปรดเขียนช่ือให้ชดัเจนดา้นหลงัของแบบค าขอน้ี) ผูค้วบคุมในการไปราชการ คร้ังน้ี คือ.......................................................... 
   ไปและกลบัพร้อมกบัรถ       ไม่กลบัพร้อมกบัรถ  โดยให้ ......................................................................ควบคุมรถแทน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       ................................................................... ผูข้อใชย้านพาหนะ 
 

 

 เรียน    รองอธิการบดี      เรียน ...................................................... 
             ผูช่้วยอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์         ไม่สำมำรถจดัยำนพำหนะให้ได้     เน่ืองจำก 
  ไดพิ้จารณาแลว้  เห็นสมควรอนุญาตการใชย้านพาหนะ         ..................................................................... 
 ของมหาวิทยาลยั  ในคร้ังน้ี              ..................................................................... 
ลงช่ือ ...................................................ผูบ้งัคบับญัชา/ ผูข้อใชย้านพาหนะ          ลงช่ือ ........................... หน.หน่วยยานพาหนะ 
 ............./............................../..................    ................/..................................../.............. 
 

 เรียน      รองอธิการบดี       อนุญำตให้ด ำเนินกำรได้ 
               ผูช่้วยอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์ 
  งานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ  ไดพิ้จารณา  ..................................................................... 
 รถหมายเลขทะเบียน............................ให้ไปราชการในคร้ังน้ี    .................../.............................../................ 

โดยให้.......................................................เป็นพนกังานขบัรถ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
ลงช่ือ ................................................... หน.หน่วยยานพาหนะ 
          .............../............................/............... 
 



 

 

 

รำยช่ือผู้ร่วมเดินทำง 
 1. ............................................................................................................................. ........... 
 2. ............................................................................................................................. ........... 
 3. ..................................................................................................... ................................... 
 4. ............................................................................................................................. ........... 
 5. ........................................................................................................................................ 
 6. ............................................................................................................................. ........... 
 7. ........................................................................................................................................ 
 8. ............................................................................................................................. ........... 
 9. ........................................................................................................................................ 
 10. ............................................................................................................................. ........... 

 

 

 

 

 
 หมำยเหตุ 
  1. มหาวิทยาลยั อนุญาตให้ใชร้ถราชการเฉพาะงานราชการเท่านั้น 

  2. การขอใชร้ถให้ส่งแบบค าขอใชร้ถ  ถึงงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ  ล่วงหนา้ 
   อยา่งนอ้ย 2  วนัท าการ  ยกเวน้ในกรณีจ าเป็นเร่งด่วน  จะพิจารณาเป็นกรณี ๆ  ไป 

  3. ห้ามน ารถยนตอ์อกนอกเส้นทางท่ีระบไุวโ้ดยพละการ 
  4. การขอใชร้ถเพ่ือส่งนกัศึกษาเรียนพิเศษนอกสถานท่ี  ให้ส่งรายช่ือนกัศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 

   วิชานั้น ๆ  มายงังานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ  จ านวน  1  ชุด 

  5. การขอใชร้ถไปศึกษานอกสถานท่ีภายในเขตจงัหวดัท่ีตั้งคณะ  ไดภ้าคการศึกษาละไม่เกิน 

   4  คร้ัง/ต่อรายวิชา 
    ทั้งน้ี  ให้แนบส าเนาหลกัสูตร  หรือโครงสร้างท่ีมหาวิทยาลยัอนุมติัแลว้มาพร้อม 

   แบบค าขอใชร้ถทกุคร้ัง 
6. ขอให้ผูค้วบคุมรถเป็นผูส้ัง่การในการออกเดินทางทกุคร้ัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ใบค าสั่งน ารถยนตอ์อก 
                          โรงเรียนสาธิต  มหาวิทยาลยัศิลปากร 

 

 ค ำส่ังให้    พนกังานขบัรถ 
  นายทณัฑชยั        โพธ์ิศรีมา   โตโยตา้  นค  3184 
  นายนธีธร แสงนวล    โตโยตา้  นค 3843 
  นาย      อีซูซุ  กต  4261 / โตโยตา้ ย 6226 

      ………………………                   …………………….. 

      ………………………                   …………………….. 

      ………………………                   …………………….. 

ออกจากมหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์   เพ่ือปฏิบติัราชการ     ดงัน้ี 

 ไปราชการท่ี ............................................................................................................................................ 
กบั ............................................................................................................................. จ านวน .......................... คน 

วนั ............................ท่ี ............... เดือน ............................... พ.ศ. ..............  ระหว่างเวลา (ไปส่ง)...................... น. 
ถึงเวลา .......................... น. 
      ลงช่ือ ................................................... ผูส้ัง่ 
                  (อาจารยด์วงนภา   ศรีนนัทวงศ)์ 
                     ผูอ้  านวยการโรงเรียนสาธิต 

หมำยเหตุ การเติมน ้ามนัเช้ือเพลิง 
    โครงการ / แข่งขนั ..................................................................................................................... 
                              โรงเรียนสาธิต ระดบัมธัยมศึกษา   โรงเรียนสาธิต ระดบัปฐมวยั    โรงเรียนสาธิต ประถมศึกษา 

  คณะศึกษาศาสตร์                           อ่ืน โปรดระบุ ................................................................ 
 

          รำยงำนของพนักงำนขับรถ 

ขา้พเจา้  ไดน้ ารถยนตไ์ปราชการตามสถานท่ี   ดงัน้ี 

       ปฏิบติัตามท่ีผูข้อไดแ้จง้ไวใ้นแบบค าขอใชร้ถยนต ์ และมีผูไ้ปกบัรถยนต ์  จ านวน ...........  คน 

       อ่ืน ๆ  .......................................................................................................................................... 
  ก่อนออก  เลขไมล ์ ..............................    กลบัถึงมหาวิทยาลยัศิลปากร  เลขไมล ์ ................................ 
  รวมระยะทาง  ......................................    กิโลเมตร 
          ลงช่ือ ............................................ พนกังานขบัรถยนต์ 
          ............../............................/.................. 
 

 ควำมเห็นของผู้ใช้รถยนต์ 

 ปฏิบติัราชการตามค าขอทุกประการ 
 ปฏิบติัราชการนอกเหนือจากขอ้  1 ขอ้เสนอแนะ ..................................................................... 

ลงช่ือ ..........................................ผูข้อใชร้ถยนต์ 
       ............/............................../.......... 

 

 



 

 

 

 

แบบค ำขอใช้ยำนพำหนะ 
โรงเรียนสำธิตมหำวิทยำลยัศิลปำกร    วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์ 

 

                   เขียนท่ี   โรงเรียนสำธิตมหำวทิยำลัยศิลปำกร 
         วนัท่ี .............. เดือน ..................................  พ.ศ. .................  
 เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสำธิต 
 

  ดว้ย  ขา้พเจา้ ....................................................................... ต าแหน่ง............................................................. 
หน่วยงาน  โรงเรียนสำธิตมหำวทิยำลยัศิลปำกร    มีความจ าเป็นตอ้งใชย้านพาหนะของโรงเรียนสาธิตฯ      เพ่ือติดต่อราชการ     
ดงัน้ี  ไปราชการท่ี ...............................................................................................................................เพ่ือติดต่อราชการเก่ียวกบั
....................................................................................................ในวนั .....................ท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .............
โดยขอให้รถผา่นเส้นทางดงัน้ี ....................................................................................................................................................... 
ขอให้รถออกจาก    ส านกังานอธิการบดี  วิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์    อ่ืน ๆ   โรงเรียนสำธิตมหำวทิยำลัยศิลปำกร 
เวลา ...........................น.   รถออกจากปลายทางเวลาประมาณ ........................น.   จ านวนผูท่ี้จะไปกบัรถ ........................  คน 

(ไม่นอ้ยกว่า  3  คน  และไม่เกิน  10  คน  โปรดเขียนช่ือให้ชดัเจนดา้นหลงัของแบบค าขอน้ี) ผูค้วบคุมในการไปราชการ คร้ังน้ี 
คือ..................................................................................................        ไปและกลบัพร้อมกบัรถ       ไม่กลบัพร้อมกบัรถ  
โดยให้ .................................................................................................................................................................ควบคุมรถแทน 

ทั้งน้ี ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง/ค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ/ค่าทางด่วนเบิกจ่ายจาก............................................................................ 
อ่ืน ๆ (ระบุ).................................................................................................... ...............................................................................  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       ลงช่ือ......................................................... ผูข้อใชย้านพาหนะ 

                (.......................................................) 
      

  

เรียน  ผูอ้  านวยการโรงเรียนสาธิต 
                  เพ่ือโปรดพิจารณา  ทั้งน้ีรถยนตข์องโรงเรียนว่างตามวนัและ
เวลาท่ีระบุในค าขอ   หากอนุญาตโปรดลงนามในล าดบัท่ี   3    และใบ
ค าสัง่ยานพาหนะออกปฏิบติัราชการ 
 

                                           ............................................... 
                                             ผูค้วบคุมหน่วยยานพาหนะ 
                                          ............./............/...................... 
 

 

         (   ) อนุญาต 
         (   ) อ่ืน ๆ ระบุ........................................... 
 

 

                    ............................................ 
                (อาจารยด์วงนภา  ศรีนนัทวงศ)์ 
              ผูอ้  านวยการโรงเรียนสาธิต 
 

                       

 

 
 



รำยช่ือผู้ร่วมเดินทำง 
 1. ............................................................................................................................. ........... 
 2. ................................................................................................................ ........................ 
 3. ............................................................................................................................. ........... 
 4. ........................................................................................................................................ 
 5. ............................................................................................................................. ........... 
 6. ........................................................................................................................................ 
 7. ............................................................................................................................. ........... 
 8. ........................................................................................................................................ 
 9. ............................................................................................................................. ........... 
 10. .................................................................................................................................... .... 

 

 

 
 หมำยเหตุ 
  1. มหาวิทยาลยั อนุญาตให้ใชร้ถราชการเฉพาะงานราชการเท่านั้น 

  2. การขอใชร้ถให้ส่งแบบค าขอใชร้ถ  ถึงงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ  ล่วงหนา้ 
   อยา่งนอ้ย 2  วนัท าการ  ยกเวน้ในกรณีจ าเป็นเร่งด่วน  จะพิจารณาเป็นกรณี ๆ  ไป 

  3. ห้ามน ารถยนตอ์อกนอกเส้นทางท่ีระบไุวโ้ดยพละการ 
  4. การขอใชร้ถเพ่ือส่งนกัศึกษาเรียนพิเศษนอกสถานท่ี  ให้ส่งรายช่ือนกัศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 

   วิชานั้น ๆ  มายงังานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ  จ านวน  1  ชุด 

  5. การขอใชร้ถไปศึกษานอกสถานท่ีภายในเขตจงัหวดัท่ีตั้งคณะ  ไดภ้าคการศึกษาละไม่เกิน 

   4  คร้ัง/ต่อรายวิชา   
                                                            ทั้งน้ี  ให้แนบส าเนาหลกัสูตร  หรือโครงสร้างท่ีมหาวิทยาลยัอนุมติัแลว้มาพร้อม 

   แบบค าขอใชร้ถทกุคร้ัง 
6. ขอให้ผูค้วบคุมรถเป็นผูส้ัง่การในการออกเดินทางทกุคร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



          รำยงำนของพนักงำนขับรถ 

ขา้พเจา้  ไดน้ ารถยนตไ์ปราชการตามสถานท่ี   ดงัน้ี 

       ปฏิบติัตามท่ีผูข้อไดแ้จง้ไวใ้นแบบค าขอใชร้ถยนต ์ และมีผูไ้ปกบัรถยนต ์  จ านวน ...........  คน 

       อ่ืน ๆ  ..................................................................................................................... ..................... 
  ก่อนออก  เลขไมล ์ ..............................   กลบัถึงมหาวิทยาลยัศิลปากร  เลขไมล ์ ................................ 
  รวมระยะทาง  ......................................   กิโลเมตร 
          ลงช่ือ ............................................ พนกังานขบัรถยนต์ 
          ............../............................/.................. 
 

 ควำมเห็นของผู้ใช้รถยนต์ 

 ปฏิบติัราชการตามค าขอทุกประการ 
 ปฏิบติัราชการนอกเหนือจากขอ้  1 ขอ้เสนอแนะ ..................................................................... 

ลงช่ือ ..........................................ผูข้อใชร้ถยนต์ 
       ............/............................../.......... 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


